Zatgcznik nr 1 do Uchwaty 14/2026 Zarzadu Spétki Ptywalnia Wodnik Sp. z 0.0. z dnia 4
listopada 2026 r.

Regulamin udzielania zamdéwien publicznych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 170 000,00 zt netto

Ptywalni Wodnik Sp. z 0.0.

Rozdziat |
Postanowienia Ogdlne

81

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady i procedury zwigzane z przeprowadzeniem
postepowan o udzielenie zamowien publicznych na dostawy, ustugi i roboty
budowlane o wartoéci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 170 000,00 zt netto.

2. Regulaminu nie stosuje sie do przeprowadzania konkursow oraz zamodwien
wytgczonych ze stosowania na podstawie art. 11 ustawy Prawo zamoéwien publicznych
oraz innych ustaw. Do zamdwien wytgczonych na podstawie art. 11 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych oraz innych przepiséow prawnych wytgczajacych rezim
stosowania ustawy ma zastosowanie art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych.

3. llekro¢ w Regulaminie udzielania zamowien publicznych o wartosdci szacunkowej
ponizej 170.000,00 zt netto jest mowa o:

1) awarii — nalezy przez to rozumiec¢ nagle, nieprzewidziane zdarzenie powodujace
uszkodzenie w mieniu lub zagrozenie dla zycia lub zdrowia ludzi lub zagrazajace
ciggtosci pracy obiektu, ktore wymaga natychmiastowego podjecia dziatann w celu
usuniecia jego skutkow;

2) Prezesie — Prezesie Zarzgdu Ptywalni Wodnik Sp. z 0.0.;

3) cenie — nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1i ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ustug (Dz. U. z 2023 r. poz.
168) nawet jezeli jest ptacona na rzecz osoby niebedacej przedsiebiorcg;

4) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu,
w szczegoélnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére moie obejmowaé dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje;

5) kierowniku dziatu lub wnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe wtasciwg do
wnioskowania o udzielenie zamodwienia publicznego — kierownika komorki



organizacyjnej jego, zastepce badZ inng osobe upowainiong lub pracownika na
samodzielnym stanowisku pracy;
6) komorce organizacyjnej —nalezy przez to rozumiec dziat w strukturze organizacyjnej
Ptywalni Wodnik Sp. z 0.0. lub osoby na samodzielnych stanowiskach pracy;
7) kryteriach oceny ofert — nalezy przez to rozumiec¢ cene lub koszt i inne kryteria
odnoszace sie do przedmiotu zamowienia, w szczegolnosci: jakosé, funkcjonalnosé,
parametry techniczne, koszty eksploatacji, warunki gwarancji jakosci, serwis, termin
wykonania zaméwienia;
8) ofercie najkorzystniejszej ekonomicznie - nalezy przez to rozumiec oferte wybrang
z zachowaniem zasad dotyczgcych wydatkowania srodkéw publicznych, wynikajgcych
z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych:

a) w sposob celowy i oszczedny;

b) majac na celu uzyskanie najlepszych efektéw z danych naktadéw;

c) przy optymalnym doborze metod i sSrodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych

celow;

d) w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan;

e) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wezesniej zaciggnietych zobowiazan;

f) zachowujgc zasady uczciwe] konkurencji, réwnego traktowania

Wykonawcow i przejrzystosci.
9) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zamowien
publicznych o wartosci szacunkowej ponizej 170.000,00 zt netto, stosowany w Ptywalni
Wodnik Sp. z 0.0.;
10) Rejestrze zakupéw bezposrednich — nalezy przez to rozumie¢ rejestr zamowien
publicznych udzielanych dla zaméwien publicznych o wartosci ponizej 20.000,00 zt
netto, prowadzony w postaci elektronicznej;
11) robotach budowlanych - naleiy przez to rozumie¢ wykonanie albo
zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych, okreslonych w zatgczniku Il do
dyrektywy 2014/24/UE, w zatgczniku | do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych
dziatem 45 zatacznika | do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika
Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z péin. zm.), zwanego dalej
"Wspolnym Stownikiem Zamowien", lub obiektu budowlanego, a takze realizacje
obiektu budowlanego za pomocg dowolnych srodkdw, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajacego;
12) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktére nie s3 robotami
budowlanymi lub dostawami;
13) wartosci zamoéwienia — nalezy przez to rozumieé catkowite szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug;
14) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktora ubiega sie



o udzielenie zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia na
podstawie Regulaminu;

15) zamawiajgcym — nalezy przez to rozumiec Ptywalnie Wodnik Sp. z 0.0.;

16) zamoéwieniu — rozumie sie przez to umowy odptfatne zawierane miedzy
zamawiajagcym a wykonawcg, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty

budowlane.

Rozdziat Il
Zasady udzielania zamodwien

§2

Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcéw
i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkow publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowa
realizacje zadan, a takie zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.

Zamowienia wspotfinansowane ze srodkow Unii Europejskiej lub innych mechanizmoéw

finansowych udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych

wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow okreslajagcych sposob udzielania
takich zamdwien.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonujg pracownicy zapewniajgcy

bezstronnosc i obiektywizm.

Rozdziat Il
Ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia
§3

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamodwienia pracownik merytoryczny szacuje

z nalezytg starannoscig wartos¢ zamowienia, w szczegolnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy PZP,

2) czy sg zabezpieczone srodki finansowe na realizacje zamowienia

i dokonuje udokumentowania tychze czynnosci, w szczegdlnosci poprzez sporzadzenie

notatki z szacowania.

Podstawg ustalenia wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia.

Szacunkowa warto$¢ zamdwienia na ustugi lub dostawy ustala sie na podstawie analizy

cen rynkowych przy wykorzystaniu:

1) informacji opublikowanych na stronach internetowych, uzyskanych droga
telefoniczna, zawartych w drukach reklamowych;

2) zapytan cenowych skierowanych do poszczegdélnych wykonawcow;

3) wstepnej kalkulacji cenowej uzyskanej od firm z danej branzy;



4) cen uzyskanych wczesniej w podobnych postepowaniach i zamowieniach.

4. Szacunkowa wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1) kosztorysuinwestorskiego obejmujacego zestawienie rodzaju, zakresu i ilosci robot
budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi;

2) w przypadku robot budowlanych realizowanych w formule zaprojektuj i wybuduj —
na podstawie planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw
robét budowlanych;

3) zapytan cenowych skierowanych do poszczegdlnych wykonawcow;

4) wstepnej kalkulacji cenowej uzyskanej od firm z danej branzy.

5. Podstawg ustalenia wartosci zamoéwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie lub
podlegajgce wznowieniu w okreslonym czasie jest:

1) rzeczywista tgczna wartosc kolejnych zamowien tego samego rodzaju, udzielonych
w ciggu poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku obrotowym,
z uwzglednieniem zmian ilosci lub wartosci zamawianych ustug lub dostaw, ktére
mogly wystapi¢ w ciggu 12 miesiecy nastepujacych po udzieleniu pierwszego
zamowienia, albo

2) taczna wartos¢ zamowien, ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12
miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

6. Przez uzyte w ust. 5 pojecie ,zamdwier tego samego rodzaju” nalezy rozumiec ustugi i
dostawy, ktore moga by¢ dostarczone przez tego samego Wykonawce, cho¢ maja
nieco odmienne przeznaczenie (np. materiaty biurowe, Srodki czystosci, chemia
basenowa) lub gdy s3 przeznaczone do identycznego lub podobnego uzytku.

7. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia w przypadku dostaw lub ustug oraz
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania —w przypadku robot
budowlanych.

8. Jezeli po ustaleniu warto$ci zamodwienia nastgpita zmiana okolicznosci majgcych wptyw
na dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje
zmiany wartosci zamowienia.

9. Niedopuszczalne jest dzielenie zamdwienia na czesci lub celowe zanizanie jego
wartosci w celu ominiecia obowigzku stosowania ustawy Pzp albo procedur

okreslonych w niniejszym Regulaminie.

Rozdziat IV
Procedury udzielania zamoéwien

§4
Nadrzednym celem pracownika jest uzyskanie w wyniku udzielenia zamdwienia oferty

najkorzystniejszej ekonomicznie.

§5



4\

Zasady postepowania przy udzielaniu zamowien publicznych dotyczg odpowiednio

zamowien:

1) wartosci ponizej 20 000,00 zt netto — procedura zakupu bezposredniego,

2) o wartosci réwnej lub przekraczajgcej 20 000,00 zt netto do wartosci ponizej
100.000,00 zt netto — procedura uproszczona,

3) o wartosci rownej lub przekraczajgcej 100 000,00 zt netto do wartosci ponizej 170
000,00 zt netto — procedura petna.

Dopuszczalne jest stosowanie procedur dla wyzszych progéw tj. wiekszych wartosci

szacunkowych (np. procedury uproszczonej zamiast procedury zakupu

bezposredniego).

§6
Dla udzielenia zaméwienia o wartosci ponizej 20.000,00 zt netto dokumentem
wymaganym jest co najmniej faktura lub rachunek, ktérego sprawdzenia dokonuje
kierownik dziatu organizacyjnego.
Przed udzieleniem zamoéwienia o wartosci ponizej 20.000,00 zt netto, wigzacego sie
z koniecznoscia uszczegdtowienia obowigzkow zamawiajgcego lub  wykonawcy,
wymagane jest wystawienie wykonawcy pisemnego zlecenia wykonania zamowienia
zatwierdzonego przez Prezesa lub zawarcie pisemnej umowy z wykonawca.
Pisemne zlecenie lub umowa, o ktérych mowa w ust. 2, powinny okreslac
jednoznacznie i szczegétowo specyfikacje techniczng przedmiotu zamowienia, jego
charakterystyke i towarzyszagce mu brzegowe warunki handlowe w celu péiniejszej
weryfikacji, czy wykonawca zrealizowat zamdwienie w sposéb zgodny z wymaganiami
zamawiajacego.
W przypadku prostych zamowien, ktérych charakter, zakres i sposdb wykonania nie
wymagajg uszczegotowienia obowigzkéw Zamawiajgcego lub Wykonawcy, dopuszcza
sie udzielenie zamowienia bezposrednio wybranemu przez pracownika
merytorycznego Wykonawcy, bez koniecznosci wystawienia pisemnego zlecenia lub
zawarcia pisemnej umowy.
Zamowienia na roboty budowlane, bez wzgledu na warto$¢ szacunkowg zamowienia,
udziela sie w formie pisemnej umowy.
Pracownik odpowiedzialny za realizacje danego zamoéwienia, po udzieleniu
zamowienia jest zobowigzany do wpisania danej pozycji do Rejestru zakupow
bezposrednich, zwigzanych z udzieleniem zamodwien publicznych, ktérych wartos¢ nie
przekracza 20.000,00 zt netto.

§7
Zamowienia o wartosci rownej lub przekraczajacej 20.000,00 zt netto i nizszej niz
170.000,00 zt netto realizowane sg przez Kierownika Dziatu, na podstawie zgtoszonego
przez pracownikow merytorycznych wniosku z zapotrzebowaniem na dane
zamowienie, zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym Regulaminie.



Whniosek wymaga zatwierdzenia przez Prezesa.

§8

Udzielenie zamowienia o wartosci réwnej lub przekraczajgcej 20.000,00 zt netto do

wartosci ponizej 100.000,00 zt netto odbywa sie w jeden z nastepujacych sposobdw:

1) poprzez skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej dwéch potencjalnych
wykonawcéw i otrzymanie co najmniej jednej niepodlegajgcej odrzuceniu oferty;

2) poprzez zebranie co najmniej dwodch ofert opublikowanych na stronach
internetowych wykonawcoéw (lub sklepow internetowych) Ilub zebranych
w placéwkach wykonawcow, zawierajgcych informacje o aktualnych cenach;

3) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowe;j
Zamawiajgcego i otrzymaniu co najmniej jednej niepodlegajacej odrzuceniu oferty,
w szczegolnosci w sytuacji, gdy zamawiajacy nie zna kregu wykonawcow
potencjalnie zainteresowanych wykonaniem zamdwienia.

§9
Udzielenie zamdéwienia o wartosci rownej lub przekraczajacej 100.000,00 zt netto do
wartosci ponizej 170.000,00 zt netto odbywa sie w jeden z nastepujgcych sposobow:
1) poprzez skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych Wykonawcéw danego
zamowienia i otrzymanie co najmniej jednej niepodlegajacej odrzuceniu oferty;
2) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowe;j
Zamawiajacego i otrzymaniu co najmniej jednej niepodlegajgcej odrzuceniu oferty.

§10
Obowigzkiem pracownika merytorycznego, odpowiedzialnego za realizacje danego
zamowienia, jest bezstronne (obiektywne), staranne, zgodne z obowigzujagcymi w tym
zakresie przepisami prawa przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o
udzielenie zamowienia.
Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzi sie pisemnie, w postaci papierowe;j
lub elektronicznej, rowniez w postaci e-maila i skanu dokumentu, w zaleznosci od
sposobu komunikacji wybranego przez Kierownika Dziatu. Zamawiajgcy w zapytaniu
ofertowym powiadamia wykonawcéw o wybranym sposobie komunikacji.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie zapytania ofertowego
wszczyna sie odpowiednio z chwilg przestania zapytania ofertowego do wykonawcow
lub z chwila jego opublikowania na stronie internetowej.
Zapytanie ofertowe powinno zawierac¢ co najmniej: nazwe i adres zamawiajgcego, opis
przedmiotu zamowienia, kryteria oceny ofert, istotne warunki realizacji zamowienia,
to jest termin realizacji, warunki serwisu, okres gwarancji, termin i sposob zaptaty,
a takze termin sktadania ofert oraz sposob ztozenia oferty.



5.

10.

11.

12;

Przedmiot zamodwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wymagania
i okolicznosci moggace mie¢ wptyw na sporzgdzenie oferty. Przy opisywaniu przedmiotu
zamowienia w przypadku zamodwien, o ktérych mowa w niniejszym regulaminie
dopuszcza sie uzywanie nazw wilasnych przedmiotu zamdwienia pod warunkiem
uzupetnienia ich okresleniem ,lub réwnowainy”.

Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym, winny by¢ okreslone
w sposob proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia, zapewniajacy zachowanie
uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow. Zamawiajacy okresla
warunki udziatu w postepowaniu oraz wymagane od wykonawcow srodki dowodowe
umozliwiajgce ocene zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zamowienia w
szczegolnosci wyrazajac je jako miedzy innymi: koniecznosc posiadania odpowiedniego
zezwolenia, licencji, koncesji lub wpisu do rejestru dziatalnosci regulowanej,
niezbednego wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia, potencjatu
technicznego wykonawcy lub oséb skierowanych przez wykonawce do realizacji
zamowienia, umozliwiajace realizacje zamodwienia na odpowiednim poziomie jakosci,
okreslajagc minimalny poziom, przy osiagnieciu ktérego uzna warunek udziatu
w postepowaniu za spetniony.

Zamawiajacy moze zastrzec mozliwo$¢ zmiany warunkéw postepowania o udzielenie
zamowienia, przed uptywem terminu sktadania ofert, jak réwniez prawo do
uniewaznienia postepowania bez wyboru oferty. Informacja o takich uprawnieniach
zamawiajgcego winna by¢ podana w dokumencie wszczynajacym postepowanie
o udzielenie zamodwienia oraz w tresci zapytania ofertowego.

Termin skfadania ofert w zapytaniu ofertowym nalezy wyznaczy¢ z uwzglednieniem
czasu niezbednego na przygotowanie i ztozenie oferty.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie 0 wyjasnienie tresci zapytania ofertowego. Wyjasnien
nalezy udzieli¢ niezwiocznie.

Zmiana tresci zapytania ofertowego moze nastapi¢ w kazdym czasie przed uptywem
terminu sktadania ofert. Informacje o dokonanych zmianach nalezy przestac za
posrednictwem poczty elektronicznej i/lub zamiesci¢ na stronie internetowej.

W przypadku dokonania istotnej zmiany tresci zapytania ofertowego zamawiajacy
przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach,
jezeli jest to konieczne.

Wykonawca sktada tylko jedng oferte. Oferte skfada sie pisemnie, w postaci
papierowej lub elektronicznej, zgodnie z § 10 ust. 2 niniejszego Regulaminu. Oferta
winna by¢ podpisana przez osobe do tego uprawniona. Wykonawca moze przed
terminem sktadania ofert wycofac oferte i ztozy¢ nowg oferte. W przypadku ztozenia
oferty po terminie, pracownik merytoryczny niezwiocznie po jej otrzymaniu
poinformuje wykonawce, ze nie bedzie ona podlegac rozpatrzeniu w postepowaniu
o udzielenie zamodwienia publicznego.



13.

14.

15.

16.

17

18.

Przed rozpoczeciem oceny ofert, w szczegdlnosci Prezes, pracownicy merytoryczni
oraz inne osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z  przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania skfadaja pisemne oswiadczenie o braku konfliktu
intereséw oraz braku powigzan osobowych lub kapitatowych z wykonawcami, ktérzy
ztozyli oferty w danym postepowaniu. OS$wiadczenia stanowia integralng czes¢
protokotu z postepowania, o ktérym mowa w ust. 23.

Przez powigzania kapitatowe i osobowe rozumie sige w szczegoélnosci:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji (o ile nizszy prog nie wynika
z przepisow prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

2) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub
kurateli albo pozostawaniu we wspolnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajgcych lub organdéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia,

3) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne
omytki polegajace na niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego, ktére nie
majg istotnego wptywu na tres¢ ztoionej oferty, o czym Zamawiajacy informuje
Wykonawce.

Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czesci sktadowe, wydaja sie razgco niskie
w stosunku do przedmiotu zamowienia lub budza watpliwosci zamawiajacego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w zapytaniu ofertowym lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, zamawiajacy moze
zadaé¢ od wykonawcy wyjasnienn w zakresie wyliczenia ceny lub jej istotnych czesci
sktadowych. Jezeli wykonawca w wyznaczonym terminie nie udzieli wyjasnierr lub
jezeli ztozone wyjasnienia nie uzasadnia podanej w ofercie ceny, jego oferta podlega
odrzuceniu.

Jezeli ztozono dwie lub wiecej ofert, ktore uzyskaty takg samg ocene wybiera sie oferte
z nizszg ceng lub kosztem, a w przypadku ztozenia ofert o takiej samej cenie lub koszcie
— nalezy wezwa¢ wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do ztozenia w wyznaczonym
terminie ofert dodatkowych. Ceny w ofertach dodatkowych nie mogg by¢ wyisze niz
w uprzednio ztozonych ofertach.

Jezeli ztozone oferty przekraczajg kwote przeznaczong na sfinansowanie zamdwienia
zabezpieczonych srodkéw zamawiajacego, pracownik merytoryczny ma mozliwosé:



19.

20.

21;

22.

23.

24,

25.

1) przeprowadzenia negocjacji z maksymalnie dwoma wykonawcami, ktérzy uzyskali
najwyzszg liczbe punktéw w ramach kryteriow oceny ofert. Fakt przeprowadzenia
negocjacji pracownik merytoryczny odnotowuje w protokole z postepowania;

2) przedtozenia do Prezesa wniosku o zwiekszenie srodkéw na realizacje zamdwienia.

Zamoéwienia mozna udzieli¢ wykonawcy, ktéry w wyniku przeprowadzenia przez

zamawiajgcego postepowania przedstawi oferte najkorzystniejszg na podstawie

kryteriow okreslonych w zapytaniu ofertowym.

Jezeli wybrany wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta

moze zosta¢ wybrana sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej

oceny.

Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania

nalezy przesta¢ z wykorzystaniem srodka komunikacji okreslonego zgodnie z § 10 ust.

2 Regulaminu.

Z przeprowadzonych czynnosci w ramach zapytania ofertowego sporzadza sie

protokoét dokumentujacy przebieg postepowania.

Protokdt z postepowania musi zawierac w szczegolnosci:

1) date i miejsce sporzadzenia dokumentu;

2) przedmiotu zamowienia oraz szacunkowg wartos¢ zamowienia;

3) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego;

4) zestawienie ztozonych ofert oraz punktacja przyznana ofertom na podstawie
kryteriow oceny okreslonych w zapytaniu ofertowym;

5) informacja o wykonawcach wykluczonych lub ofertach odrzuconych;

6) informacje o przeprowadzonych negocjacjach — jezeli zostaty przeprowadzone
zgodnie z ust. 18 niniejszego Regulaminu,

7) wskazanie najkorzystniejszej oferty (nazwa wykonawcy i cena ofertowa)

8) oswiadczenia 0sob wykonujacych czynnosci w postepowaniu o braku konfliktu
interesdw oraz braku powiazan osobowych lub kapitatowych z wykonawcami,
ktorzy ztozyli oferty.

W przypadku dokumentowania postepowania w trybie okreslonym w & 8 ust. 1 pkt 2)

polegajacym na zebraniu co najmniej dwéch ofert ze stron internetowych, sklepow

internetowych lub bezposrednio w placowkach wykonawcéw, dopuszcza sie
sporzadzenie uproszczonego protokotu w formie notatki z rozeznania rynku.

Notatka z rozeznania rynku musi zawiera¢ co najmnie;j:

1) date sporzadzenia oraz dane pracownika przeprowadzajgcego rozeznanie;

2) doktadny opis szukanego produktu, towaru lub ustugi (np. w formie opisu
tekstowego, specyfikacji lub wskazania kluczowych parametrow technicznych
i funkcjonalnych);

3) zestawienie porownawcze zebranych ofert, w tym: nazwy wykonawcéw (lub
adresy URL stron/sklepéw internetowych), ceny netto i brutto oraz date

weryfikacji ceny;



4)

wskazanie wykonawcy, u ktérego zostanie dokonany zakup, wraz z krétkim
uzasadnieniem wyboru (np. kryterium najnizszej ceny).

26. Protokot z postepowania oraz notatke z rozeznania rynku zatwierdza Prezes Spotki.

§11

Dla udzielenia zaméwienia o wartosci rownej lub przekraczajacej 100.000,00 zt netto do
wartosci ponizej 170.000,00 zt netto zawsze wymagane jest zawarcie pisemnej umowy
z Wykonawca. Zamdwienia na roboty budowlane, bez wzgledu na wartod¢ szacunkowa

zamowienia, udziela sie w formie pisemnej umowy.

§12

1. Dopuszcza sie udzielenie zamodwienia z pominieciem procedur okreslonych
w niniejszym Regulaminie w nastepujacych przypadkach:

1)

2)

3)

4)
5)

zamoéwienie dotyczy dostawy, ustugi lub roboty budowlanej, ktéra moze byé

$wiadczona tylko przez jednego Wykonawce z przyczyn technicznych

o obiektywnym charakterze lub z przyczyn zwigzanych z ochrong praw

wytacznych, jezeli nie istnieje rozwigzanie alternatywne;

wystepuja inne przyczyny takie jak np. ekonomiczne, organizacyjne,

gospodarcze, techniczne, faktyczne lub spoteczne powodujace, ze w danych

okolicznosciach zamoéwienie moze lub powinien zrealizowa¢ jeden wykonawca;
przedmiot zamowienia dotyczy:

a) dziatalnosci tworczej lub artystycznej;

b) ustug szkoleniowych, edukacyjnych, udziatu w konferencjach;

c) ustug eksperckich i specjalistycznych o unikalnym charakterze;

d) zamowien na dodruk materiatéw informacyjnych/promocyjnych i publikacji
na podstawie materiatdw przygotowanych pod katem technologicznym
u wykonawcy, realizujgcego zlecenie podstawowe;

e) ustugi projektowania graficznego, architektonicznego oraz
specjalistycznego oprogramowania (jesli wymagaja specyficznych
kompetencji);

f) zamodwien na modyfikacje strony internetowej na podstawie materiatéw
przygotowanych pod katem technologicznym u wykonawcy realizujgcego
zamoéwienie podstawowe;

g) ustug telekomunikacyjnych, w tym ustug telefonii stacjonarnej
i komdrkowej, transmisji danych oraz dostepu do Internetu;

h) zakup dostaw i ustug o ustalonych standardach rynkowych (np. bilety,
optaty urzedowe, optaty pocztowe, optaty kurierskie, optaty notarialne),
gdzie procedura zapytania jest niecelowa;

zamowien wyfaczonych ze stosowania ustawy PZP;

w przypadku wystgpienia nagtej sytuacji awaryjnej, ktérej nie moina byto

wczesniej przewidzie¢ (np. awaria pomp, systeméw uzdatniania wody,



instalacji elektrycznej, awaria wentylacji, urzagdzen technologicznych basenu,
ogrzewania), a ktora zagraza bezpieczenistwu oséb lub ciggtosci pracy obiektu
w zakresie niezbednym do usuniecia awarii lub zapobiezenia jej skutkom.

2. Udzielenie zamodwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych,
w szczegolnosci dotyczacych finansow publicznych, a takze wytycznych wynikajacych
z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajagcych sposob udzielania zamowien
wspoffinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizmow finansowych
obejmujacych srodki zewnetrzne.

3. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1, Zamawiajacy moze udzielic zamowienia
jednemu wykonawcy, w tym przeprowadzic¢ negocjacje dotyczace warunkow realizacji
zamoéwienia.

4. Decyzje o odstgpieniu od stosowania procedur okreslonych w regulaminie podejmuje
Prezes, na uzasadniony wniosek pracownika merytorycznego.

§13
Spotka prowadzi rejestr zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci rowne;j
lub przekraczajgcej 20.000,00 zt netto do wartosci ponizej 170.000,00 zt netto. Rejestr

prowadzony jest przez Kierownika Dziatu Organizacyjnego.

§14
W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach Prezes moze podjaé decyzje o odstapieniu od
stosowania postanowien niniejszego Regulaminu. Odstapienie od stosowania Regulaminu
wymaga sporzadzenia przez pracownika merytorycznego notatki stuzbowej, zawierajacej
w szczegolnosci  uzasadnienie odstgpienia od stosowania procedur okreslonych
w Regulaminie. Notatka podlega zatwierdzeniu przez Prezesa. Odstapienie od stosowania
Regulaminu nie zwalnia z obowigzku przestrzegania zasad dokonywania wydatkéw
wynikajgcych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci przepisow dotyczacych finansow

publicznych, a takze wytycznych.

PREZES ZARZADU
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